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Einleitung

Der Notfall-Leitfaden dient den Angehörigen oder Freunden als Unterstützung für den
Fall, dass der Kranke bzw. Verunglückte sich nicht mehr selbst um seine
Angelegenheiten kümmern kann.
Dieses Dokument ermöglicht es Ihnen, die Angelegenheiten rund um Ihr Sterben und
Ihren Tod vorausschauend zu regeln. Es ist möglich, dass Sie plötzlich nicht mehr
handlungsfähig sind oder Ihr Leben rasch zu Ende geht.

Dieses Dokument ist umfangreich, das Ausfüllen braucht Zeit. Sie haben aber die
Möglichkeit,
das Ganze erst einmal rasch durchzugehen und vorerst nur jene Punkte zu regeln, die
Ihnen besonders wichtig sind.
Manche dieser Punkte sind nur als Anregung gedacht.
Nach dem Ausfüllen informieren Sie Ihre Vertrauensperson genau darüber, wo dieser
Notfall-Leitfaden mit Ihren Anweisungen aufbewahrt oder hinterlegt wird; es ist ratsam,
es an einer sicheren Stelle mit Ihren übrigen Papieren aufzubewahren.

Sollte an einigen Stellen der vorgesehene Raum für Ihre Angaben und Notizen nicht
ausreichen, kopieren Sie einfach die entsprechenden Seiten.

Gehen Sie mit den Daten im Leitfaden sehr vorsichtig um. Wenn Sie Ihre Zugangsdaten
und Passwörter hier vermerken, stellen Sie sicher, dass das Dokument an einem
sicheren Ort verwahrt ist. Alternativ können Sie eine Liste mit allen Daten auch bei einer
Person Ihres Vertrauens oder bei einem Notar hinterlegen.

Stellen Sie sicher, dass eine Person Ihres Vertrauens weiß, wo  Sie den Notfall-Leitfaden
aufbewahren.
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Wichtig: Hinterlassen Sie an einem leicht zugänglichen Ort (z.B. Geldbörse) einen
Hinweis auf diesen Notfall-Leitfaden wo er zu finden ist.



Checkliste: Im Todesfall

Bei einem Trauerfall sollten folgende Dinge beachtet werden:

Ein Bestattungsunternehmen kümmert sich um den reibungslosen Ablauf der Beerdigung.
..................siehe Seite: 4

Konto, Bank, BLZ):

Folgende Personen sollen ein Parte bekommen:

Weiterhin sollen Arbeitgeber, Freunde, Vereine oder die Kirchengemeinde des Verstorbenen
benachrichtigt werden:

Der Krankenkasse muss der Tod des Versicherten gemeldet werden.
Die Unfall- und Lebensversicherungsgesellschaften sowie die Sterbekasse müssen
benachrichtigt werden.

Angehörige können ggf. Sonderurlaub bei ihrem Arbeitgeber beantragen.

Die finanzielle Situation des Verstorbenen muss geprüft werden. ............................siehe Seite13
Das Testament, falls vorhanden, muss an einen Notar oder das Nachlassgericht übergeben wer-
den.    ...................siehe Seite 5

Eventuelle Ansprüche der Angehörigen aus der Betriebsrente oder der Gewerkschaft
des Verstorbenen müssen geprüft werden.

Verträge des Verstorbenen müssen geprüft und ggf. gekündigt werden (bspw. Mietverträge, Ver-
sicherungen, Telefon, Bankkonten). ............siehe Seite 8

Abonnements und Mitgliedschaften müssen gekündigt bzw. umgeschrieben werden...siehe Seite 7

Statt Blumen oder Kränzen bittet der Verstorbene um eine Geldspende zugunsten von (Name,
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Adresse:

E-Mail-Adresse:

Telefonnummer:

Name:

Bei meinem Ableben ist die Bestattung zu verständigen
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Letzte Willensverfügung bei Bestattung: JA NEIN

Meine Bestattungswünsche

Adresse:

bestehendes Grab:

Erdbestattung im Friedhof:

Grabkarte befindet sich:

Nische/Grab:

Urne soll beigesetzt werden:

Feuerbestattung:

Aufbahrung: JA NEIN

Aufbahrung können meine Angehörigen
entscheiden:

JA NEIN

Aufbahrung  in (Adresse):

Meine Konfession:

Als Pfarrer wünsche ich mir:

Trauerfeier im engstem Rahmen: JA NEIN

Ich habe eigene Ideen meiner
Trauerfeier . Sie befinden sich im
Anhang:

JA NEIN



Vollmachten und Verfügungen
Bankvollmacht erteilt an

Name:

Adresse:

Telefonnummer:

E-Mail-Adresse:

Vorsorgevollmacht erteilt an:
Name:

Adresse:

Telefonnummer:

E-Mail-Adresse:

Verfügungen befinden sich
Patientenverfügung:

Betreuungsverfügung:

Organspendeausweis:

Testament:

Sonstige:

Im Notfall sollen folgende Personen benachrichtigt werden
Verwandte, Freunde,

Bekannte:

Arbeitgeber/Arbeitnehmer:

Sonstige:

Sonstige Verpflichtungen
Von mir gepflegte Personen
sollen betreut werden von:

Haustiere sollen gepflegt wer-
den von:

Sonstiges:
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Persönliche Dokumente

Personalausweis

befindet sich:

Reisepass

befindet sich:

Geburtsurkunde

befindet sich:

Sonstige Urkunden (Heiratsurkunde, Stammbuch,Meldezettel,
Staatburgerschaftsnachweis, Nachweis akad. Grad,  Scheidungsurteil)
befinden sich:

Steuerunterlagen

Steuernummer:

Unterlagen befinden sich:
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Verträge und Mitgliedschaften

Mietvertrag

Vermieter:

Kündigungsfrist:

Unterlagen befinden sich:

Leasing-Verträge

Leasing-Gesellschaft:

Kündigungsfrist:

Unterlagen befinden sich:

Pachtvertrag

Verpächter/Pächter:

Kündigungsfrist:

Unterlagen befinden sich:

Strom, Gas

Unterlagen befinden sich:

Telefon/Handy

Unterlagen befinden sich:

Fernsehen und Rundfunk (Kabelfernsehen/Ainet)
Unterlagen befinden sich:

Abonnements

Zeitungen, Zeitschriften:

Unterlagen befinden sich:

Mitgliedschaften

Vereine, Verbände:

Unterlagen befinden sich:
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Versicherungspolizzen, Verträge und Unterlagen

Versicherungen

Im Schadenfall sollten Versicherungen binnen 48 Stunden eine Schadenmeldung
erhalten.

Unfallversicherung

Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Begünstigter:

Die Polizze befindet sich:

Kfz-Versicherung

Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Die Polizze befindet sich:

Rechtsschutzversicherung
Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Die Polizze befindet sich:

Haftpflichtversicherung
Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Die Polizze befindet sich:
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Hausratversicherung

Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Die Polizze befindet sich:

Krankenversicherung/Pflegeversicherung
Krankenkasse:

Versicherungsnummer:

Unterlagen und
Versichertenkarte / Ecard
befinden sich:

Reise-Krankenversicherung
Gesellschaft:

Vertragsnummer

Die Polizze befindet sich:

Gesetzliche Rentenversicherung
Sozialversicherungsnummer:

Sozialversicherungsnach-
weise befinden sich:

Unfallversicherung über die Berufsgenossenschaft
Unterlagen befinden sich:

Firmen, bei denen Ansprüche auf Betriebsrente bestehen
Firma und Ansprechpartner:

Unterlagen befinden sich:
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Sterbekasse

Gesellschaft:

Vertragsnummer:

Versicherungssumme:

Begünstigter:

Die Polizze befindet sich:

Sonstige Versicherungen
Gesellschaft(en):

Vertragsnummer(n):

Polizzen befinden sich:
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Finanzen

Girokonto

Kreditinstitut:

Kontonummer:

Zugangsdaten Online-Banking:

Unterlagen befinden sich:

Sparbücher

Kreditinstitut:

Kontonummer:

Kreditinstitut:

Kontonummer:

Kreditinstitut:

Kontonummer:

Unterlagen befinden sich:

Wertpapierdepot

Kreditinstitut:

Depotnummer:

Zugangsdaten Online-
Brokerage:

Unterlagen befinden sich:
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Bausparvertrag

Bausparkasse:

Vertragsnummer:

Bausparsumme:

Es besteht dazu eine Risiko-
Lebensversicherung bei:

Unterlagen befinden sich:

Bankschließfach

Kreditinstitut:

Passwort:

Unterlagen befinden sich:

Barvermögen

Wert:

Aufbewahrungsort:

Wertgegenstände, Schmuck
Wert:

Aufbewahrungsort:

Kredite, Hypotheken

Gesellschaft:

Unterlagen befinden sich:
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Privat Verbindlichkeiten und Forderungen :
Halten Sie hier fest, wem Sie Geld schulden bzw. wer sich bei Ihnen Geld geliehen hat.
Notieren Sie am besten auch die vereinbarten Zahlungsmodalitäten.

Ich habe Verbindlichkeiten bei:
Name:

Adresse:

Unterlagen befinden sich:

Ich habe Forderungen an
Name:

Adresse:

Unterlagen befinden sich:



Zugangsdaten, Geheimnummern und PIN-Codes

Meine Zugangsdaten, Geheimnummern und PIN-Codes
EC-Karte:

Kreditkarte:

Handy:

Computer:

Sonstige:

Oder
Die Zugangsdaten sind hinter-
legt bei:
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Medizinische Informationen

Aktuelle Medikation

Medikamente/Dosierung:

Medikamente befinden sich:

Behandelnde Ärzte

Hausarzt:

Zahnarzt:

Orthopäde:

Gynäkologe:

Sonstige Ärzte:

Aktuelle Medikation von mir betreuter Personen
Medikamente/Dosierung:

Medikamente befinden sich:

Behandelnder Arzt:

Aktuelle Medikation meiner Haustiere
Medikamente/Dosierung:

Medikamente befinden sich:

Tierarzt:
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Unterschrift

Rechtliche Hinweise
Der Notfall-Leitfaden wurde von der Bestattung Judenburg und der Besttung Pölstal in gemeinsamer
Ausarbeitung und  nach bestem Wissen zusammengestellt und sorgfältig geprüft.
Trotzdem können wir für Richtigkeit und Vollständigkeit nicht garantieren und übernehmen keine
Gewähr.

Die Verwendung des Notfall-Leitfadens erfolgt auf eigene Verantwortung (insbesondere die Hinterlegung
von Passwörtern und Zugangsdaten).

_________________________ ___________________ ________________________________
                    Ort                                           Datum                                        Unterschrift
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Umfrage :

Es würde uns sehr helfen, wenn Sie Verbesserungsvor- bzw. Ratschläge uns zukommen lassen
würden.
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Bewerten Sie Ihre allgemeine Zufriedenheit mit dem Notfall-Leitfaden
Sie haben die Möglichkeit hier Eintragungen zu machen, dass Formular
auszudrucken und uns zu übermitteln.

einigermaßen
unzufrieden

neutral

einigermaßen
zufrieden

sehr
zufrieden

sehr unzufrieden

Name

Adresse

Ort Postleitzahl

Telefonnummer

E-Mail
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Einleitung  
Der Notfall-Leitfaden dient den Angehörigen oder Freunden als Unterstützung für den Fall, dass der Kranke bzw. Verunglückte sich nicht mehr selbst um seine Angelegenheiten kümmern kann. 
Dieses Dokument ermöglicht es Ihnen, die Angelegenheiten rund um Ihr Sterben und Ihren Tod vorausschauend zu regeln. Es ist möglich, dass Sie plötzlich nicht mehr handlungsfähig sind oder Ihr Leben rasch zu Ende geht.
Dieses Dokument ist umfangreich, das Ausfüllen braucht Zeit. Sie haben aber die Möglichkeit,
das Ganze erst einmal rasch durchzugehen und vorerst nur jene Punkte zu regeln, die Ihnen besonders wichtig sind.
Manche dieser Punkte sind nur als Anregung gedacht.
Nach dem Ausfüllen informieren Sie Ihre Vertrauensperson genau darüber, wo dieser  Notfall-Leitfaden mit Ihren Anweisungen aufbewahrt oder hinterlegt wird; es ist ratsam, es an einer sicheren Stelle mit Ihren übrigen Papieren aufzubewahren.  
Sollte an einigen Stellen der vorgesehene Raum für Ihre Angaben und Notizen nicht 
ausreichen, kopieren Sie einfach die entsprechenden Seiten. 
Gehen Sie mit den Daten im Leitfaden sehr vorsichtig um. Wenn Sie Ihre Zugangsdatenund Passwörter hier vermerken, stellen Sie sicher, dass das Dokument an einem sicheren Ort verwahrt ist. Alternativ können Sie eine Liste mit allen Daten auch bei einer Person Ihres Vertrauens oder bei einem Notar hinterlegen.  
Stellen Sie sicher, dass eine Person Ihres Vertrauens weiß, wo  Sie den Notfall-Leitfaden aufbewahren. 
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Wichtig: Hinterlassen Sie an einem leicht zugänglichen Ort (z.B. Geldbörse) einen Hinweis auf diesen Notfall-Leitfaden wo er zu finden ist.
Checkliste: Im TodesfallBei einem Trauerfall sollten folgende Dinge beachtet werden:   Ein Bestattungsunternehmen kümmert sich um den reibungslosen Ablauf der Beerdigung...................siehe Seite: 4
Konto, Bank, BLZ): 
Folgende Personen sollen ein Parte bekommen:  
Weiterhin sollen Arbeitgeber, Freunde, Vereine oder die Kirchengemeinde des Verstorbenen  
benachrichtigt werden: 
Der Krankenkasse muss der Tod des Versicherten gemeldet werden.Die Unfall- und Lebensversicherungsgesellschaften sowie die Sterbekasse müssen 
benachrichtigt werden. 
Angehörige können ggf. Sonderurlaub bei ihrem Arbeitgeber beantragen.  
Die finanzielle Situation des Verstorbenen muss geprüft werden. ............................siehe Seite13Das Testament, falls vorhanden, muss an einen Notar oder das Nachlassgericht übergeben wer- 
den.    ...................siehe Seite 5 
Eventuelle Ansprüche der Angehörigen aus der Betriebsrente oder der Gewerkschaft  
des Verstorbenen müssen geprüft werden. 
Verträge des Verstorbenen müssen geprüft und ggf. gekündigt werden (bspw. Mietverträge, Ver- 
sicherungen, Telefon, Bankkonten). ............siehe Seite 8
Abonnements und Mitgliedschaften müssen gekündigt bzw. umgeschrieben werden...siehe Seite 7  
Statt Blumen oder Kränzen bittet der Verstorbene um eine Geldspende zugunsten von (Name,  
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BESTATTUNG PÖLSTAL
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Adresse:  
E-Mail-Adresse:  
Telefonnummer:  
Name:  
Bei meinem Ableben ist die Bestattung zu verständigen
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Letzte Willensverfügung bei Bestattung:  
Meine Bestattungswünsche
Adresse:  
bestehendes Grab:  
Erdbestattung im Friedhof:  
Grabkarte befindet sich:  
Nische/Grab:  
Urne soll beigesetzt werden:  
Feuerbestattung:  
Aufbahrung:  
Aufbahrung können meine Angehörigen entscheiden:
Aufbahrung  in (Adresse):  
Meine Konfession:  
Als Pfarrer wünsche ich mir:  
Trauerfeier im engstem Rahmen:  
Ich habe eigene Ideen meiner Trauerfeier . Sie befinden sich im Anhang:  

  Vollmachten und Verfügungen 
Bankvollmacht erteilt an   
Name:  
Adresse:  
Telefonnummer:  
E-Mail-Adresse:  
Vorsorgevollmacht erteilt an:Name:   
Adresse:  
Telefonnummer:  
E-Mail-Adresse:  

  Verfügungen befinden sich 
Patientenverfügung:    
Betreuungsverfügung:  
Organspendeausweis:  
Testament:  
Sonstige:  

  Im Notfall sollen folgende Personen benachrichtigt werden 
Verwandte, Freunde,    
Bekannte:  
Arbeitgeber/Arbeitnehmer:  
Sonstige:  

  Sonstige Verpflichtungen 
Von mir gepflegte Personen  
sollen betreut werden von:   
Haustiere sollen gepflegt wer- 
den von: 
Sonstiges:  
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  Persönliche Dokumente 
   

  Personalausweis   
befindet sich: 
Reisepass 
befindet sich: 

  Geburtsurkunde   
befindet sich: 
Sonstige Urkunden (Heiratsurkunde, Stammbuch,Meldezettel, Staatburgerschaftsnachweis, Nachweis akad. Grad,  Scheidungsurteil)befinden sich:  
Steuerunterlagen 
Steuernummer:  
Unterlagen befinden sich: 
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  Verträge und Mitgliedschaften 
 
Mietvertrag   
Vermieter:  
Kündigungsfrist:  
Unterlagen befinden sich: 

  Leasing-Verträge   
Leasing-Gesellschaft:  
Kündigungsfrist:  
Unterlagen befinden sich: 

  Pachtvertrag   
Verpächter/Pächter:  
Kündigungsfrist:  
Unterlagen befinden sich: 
Strom, Gas 
Unterlagen befinden sich: 

  Telefon/Handy   
Unterlagen befinden sich: 
Fernsehen und Rundfunk (Kabelfernsehen/Ainet)Unterlagen befinden sich:  

  Abonnements   
Zeitungen, Zeitschriften: 
Unterlagen befinden sich: 
Mitgliedschaften 
Vereine, Verbände: 
Unterlagen befinden sich: 
Seite  von 
http://www.stadtwerke.co.at
/include.php?path=content/content.php&contentid=119
BESTATTUNG JUDENBURG
der Stadtwerke Judenburg AG
 
Friedhofgasse 14 
8750 Judenburg
Tel.: 03572 / 826 18
BESTATTUNG PÖLSTAL
der Stadtwerke Judenburg AG
 
Hauptplatz 5
8761 Pöls
Tel.: 03579 / 200 64
Versicherungspolizzen, Verträge und UnterlagenVersicherungen  
Im Schadenfall sollten Versicherungen binnen 48 Stunden eine Schadenmeldung  
erhalten. 
Unfallversicherung 
Gesellschaft:  
Vertragsnummer:  
Begünstigter:  
Die Polizze befindet sich: 
Kfz-Versicherung 
Gesellschaft:  
Vertragsnummer:  
Die Polizze befindet sich: 

  Rechtsschutzversicherung 
Gesellschaft:    
Vertragsnummer:  
Die Polizze befindet sich: 

  Haftpflichtversicherung  
Gesellschaft:    
Vertragsnummer:  
Die Polizze befindet sich: 
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  Hausratversicherung   
Gesellschaft:  
Vertragsnummer:  
Die Polizze befindet sich: 

  Krankenversicherung/Pflegeversicherung 
Krankenkasse:    
Versicherungsnummer:  
Unterlagen und  
Versichertenkarte / Ecard 
befinden sich: 

  Reise-Krankenversicherung 
Gesellschaft:    
Vertragsnummer  
Die Polizze befindet sich: 

  Gesetzliche Rentenversicherung 
Sozialversicherungsnummer:    
Sozialversicherungsnach- 
weise befinden sich: 

  Unfallversicherung über die Berufsgenossenschaft 
Unterlagen befinden sich:   

  Firmen, bei denen Ansprüche auf Betriebsrente bestehen 
Firma und Ansprechpartner:   
Unterlagen befinden sich: 
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  Sterbekasse   
Gesellschaft:  
Vertragsnummer:  
Versicherungssumme:  
Begünstigter:  
Die Polizze befindet sich: 
Sonstige Versicherungen Gesellschaft(en):   
Vertragsnummer(n):  
Polizzen befinden sich: 
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Finanzen 

  Girokonto   
Kreditinstitut:  
Kontonummer:  
Zugangsdaten Online-Banking:  
Unterlagen befinden sich: 
Sparbücher 
Kreditinstitut:  
Kontonummer:  
Kreditinstitut:  
Kontonummer:  
Kreditinstitut:  
Kontonummer:  
Unterlagen befinden sich: 

  Wertpapierdepot   
Kreditinstitut:  
Depotnummer:  
Zugangsdaten Online- 
Brokerage:  
Unterlagen befinden sich: 
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  Bausparvertrag   
Bausparkasse:  
Vertragsnummer:  
Bausparsumme:  
Es besteht dazu eine Risiko- 
Lebensversicherung bei: 
Unterlagen befinden sich: 

  Bankschließfach   
Kreditinstitut:  
Passwort:  
Unterlagen befinden sich: 

  Barvermögen   
Wert:  
Aufbewahrungsort:  
Wertgegenstände, Schmuck Wert:   
Aufbewahrungsort:  

  Kredite, Hypotheken   
Gesellschaft:  
Unterlagen befinden sich: 
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Privat Verbindlichkeiten und Forderungen :Halten Sie hier fest, wem Sie Geld schulden bzw. wer sich bei Ihnen Geld geliehen hat.Notieren Sie am besten auch die vereinbarten Zahlungsmodalitäten.  
Ich habe Verbindlichkeiten bei:Name:   
Adresse:  
Unterlagen befinden sich: 
Ich habe Forderungen an Name:   
Adresse:  
Unterlagen befinden sich: 
Zugangsdaten, Geheimnummern und PIN-Codes 

  Meine Zugangsdaten, Geheimnummern und PIN-Codes 
EC-Karte:    
Kreditkarte:  
Handy:  
Computer:  
Sonstige:  

  Oder   
Die Zugangsdaten sind hinter- 
legt bei: 
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Medizinische Informationen 

  Aktuelle Medikation   
Medikamente/Dosierung:  
Medikamente befinden sich: 

  Behandelnde Ärzte   
Hausarzt:  
Zahnarzt:  
Orthopäde:  
Gynäkologe:  
Sonstige Ärzte: 

  Aktuelle Medikation von mir betreuter Personen 
Medikamente/Dosierung:    
Medikamente befinden sich: 
Behandelnder Arzt: 

  Aktuelle Medikation meiner Haustiere 
Medikamente/Dosierung:    
Medikamente befinden sich: 
Tierarzt:  
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Unterschrift 
Rechtliche Hinweise 
Der Notfall-Leitfaden wurde von der Bestattung Judenburg und der Besttung Pölstal in gemeinsamer Ausarbeitung und  nach bestem Wissen zusammengestellt und sorgfältig geprüft.Trotzdem können wir für Richtigkeit und Vollständigkeit nicht garantieren und übernehmen keine Gewähr. 
Die Verwendung des Notfall-Leitfadens erfolgt auf eigene Verantwortung (insbesondere die Hinterlegung  von Passwörtern und Zugangsdaten). 
_________________________ ___________________ ________________________________                    Ort                                           Datum                                        Unterschrift                                                      
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Umfrage :
Es würde uns sehr helfen, wenn Sie Verbesserungsvor- bzw. Ratschläge uns zukommen lassen würden.
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Bewerten Sie Ihre allgemeine Zufriedenheit mit dem Notfall-Leitfaden
Sie haben die Möglichkeit hier Eintragungen zu machen, dass Formular auszudrucken und uns zu übermitteln.
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